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员工培训档案

编号：





人力资源部制
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	身份证号码
	

	学历
	
	专业
	
	所属部门
	
	职位
	

	培训时间 
	培训内容 
	培训机构
	取得证书 
	所在部门 
	所在岗位 
	备注 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	人力资源部评语： 

　

　

　

　

　

　

签名：

年    月    日 
	所在部门评语： 

　

　

　

　

　

　

签名：

年    月    日 


三六九医才（厦门）人力资源有限公司

厦门市思明区大学路180号世茂海峡大厦B座1407室 

T: 0592-551-9369                                                                                                www.369ycw.com   
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